
Työnhaku puhelimella

Harjoittelupaikan kysyminen paikanpäällä ei ole aina mahdollista. Usein on pakko aloittaa harjoittelupaikan etsiminen 

soittamalla. Puhelun tavoitteena on sopia tapaamisajasta harjoittelupaikassa.

Harjoittelupaikan kysyminen puhelimella helpottuu, kun mietit etukäteen mitä puhelimessa pitää sanoa. 

Kirjoita tähän paperiin kaikki tarvittavat tiedot. Pidä paperi esillä, kun soitat harjoittelupaikkaan.

1. Esittele itsesi (koko nimi ja oppilaitoksen nimi)

2. Esitä asiasi kohteliaasti (eli kerro, että etsit harjoittelupaikkaa)

3. Kun oikea henkilö on puhelimessa:
a) esittele vielä kerran itsesi ja kerro missä koulutuksessa olet tällä hetkellä

b) kerro mikä on asiasi

c) kerro työharjoittelun kesto

d) kerro työharjoittelun ajankohta

e) sovi tapaamisesta tai uudesta yhteydenotosta (muista kysyä henkilön nimi, jota menet tapaamaan)



- miksi haluat kyseiseen paikkaan harjoittelemaan?

5. Lopeta puhelu kohteliaasti kiittämällä

4. Varaudu vastaamaan myös näihin kysymyksiin

- kerro omista vahvuuksistasi (myös työkokemus) 
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