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Tyonhaku puhelimella

Harjoittelupaikan kysyminen paikanpaalla ei ole aina mahdollista. Usein on pakko aloittaa harjoittelupaikan etsiminen

soittamalla. Puhelun tavoitteena on sopia tapaamisajasta harjoittelupaikassa.

Harjoittelupaikan kysyminen puhelimella helpottuu, kun mietit etukdteen mita puhelimessa pitaé sanoa.

Kirjoita tahan paperiin kaikki tarvittavat tiedot. Pida paperi esilla, kun soitat harjoittelupaikkaan.

1. Esittele itsesi (koko nimi ja oppilaitoksen nimi)

2. Esitd asiasi kohteliaasti (eli kerro, etta etsit harjoittelupaikkaa)

3. Kun oikea henkil6 on puhelimessa:
a) esittele vield kerran itsesi ja kerro missa koulutuksessa olet talla hetkella

b) kerro mikd on asiasi

c) kerro tyoharjoittelun kesto

d) kerro ty6harjoittelun ajankohta

e) sovitapaamisesta tai uudesta yhteydenotosta (muista kysyéd henkilon nimi, jota menet tapaamaan)




4, Varaudu vastaamaan my6s ndihin kysymyksiin
- kerro omista vahvuuksistasi (my6s tyokokemus)

miksi haluat kyseiseen paikkaan harjoittelemaan?

5. Lopeta puhelu kohteliaasti kiittamalla




	1: 
	2: 
	3: 
	4: 
	5: 
	6: 
	7: 
	8: 
	9: 
	10: 


